REGISTRO DE TRAMITES Y SERVICIOS

somenne Registro de Tramites y Servicios
MUAlA AL Municipio de Huanimaro, Guanajuato. -l
HOMOCLAVE | MHU-SHA-03 | FECHA DE ACTUALIZACION | ~ 134eb-23

I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

CARTA DE ORIGEN

Que la ciudadanfa obtenga un documento oficial expedido por la autoridad competente en el cual se acredite su lugar de residencia en base a la
documental presentada.

Il. MODALIDAD.

Presencial

1il. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 128, fraccién VIII, de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato. Articulo 25, fraccién VI, de la Ley de
Ingresos para el Municipio de Huanimaro, Guanajuato, para el ejercicio fiscal del 2023.

V. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO,

La Carta de Origen puede ser solicitada por todo aquel ciudadano que viva en el Municipio de Huanimaro y que no tenga
credencia de elector o alguna otra identificacidn oficial.

PASOS

1.- Acudir a las Instalaciones de Secretaria del Honorable
Ayuntamiento, que se encuentran dentro del edificio de
Presidencia Municipal, con la finalidad de que se le 4.- Recoger la Carta de Origen en las instalaciones de Secretaria del
proporcionen los requisitos o en su caso visitar la pagina |Honorable Ayuntamiento.

web oficial del Municipio de Huanimaro, Guanajuato,
https://huanimaro.mx/, a fin de que consulte los mismos.

2.- Entregar la documentacidn solicitada en dependencia
de Secretaria del Honorable Ayuntamiento.

3.- Una vez revisada la documentacién y que se verifique que esta
completa, se deberd realizar el pago de derechos en la Tesoreria
Municipal.

S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION, CERTIFICACION,
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LOJ
EMITE.

1.- Copia del Acta de Nacimiento del interesado.

2.- Copia del Comprobante de domicilio.

3.- Copia del comprobante de pago de Agua Potable.

El recibo de presentar sello oficial de Tesoreria Municipal

4.- Comprobante de pago expedido por Tesoreria Municipal. vl firma delcajaro.

5.- 2.- fotografias tamafio infantil.




6. Copia de la Credencial de Elector del Solicitante.

7. Copia de la Credencial de Elector del Testigo.

8. Datos del Interesado.

VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO.

La solicitud de la Carta de Origen se puede realizar de manera verbal o mediante escrito libre.

VIl. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

No aplica, toda vez que puede ser de manera verbal o mediante escrito libre. No aplica

VIIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

No se requiere.

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO,

NOMERE DE LA PERSONA SERVIDORA

PUBLICA TELEFONO CORREQ ELECTRONICO
Lic. Luis Alfonso Elizarraraz _ A
. 01 (429)6910107 secretariah_ayuntamiento@hotmail.com
Anguiano.
;;E;';,Azo PEDEARUERIARE. TROMIE D FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
ICIO.
2 horas. Afirmativa Ficta X Negativa Ficta

XI. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. No se requiere.

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENGION.

No aplica

XI.MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA

DE CALCULO. ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

El pago por los derechos del servicio se realizara en efectivo en la caja

44.78
’ de Tesoreria Municipal.

Xill. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Sin vigencia a menos que el solicitante asi lo requiera por instrucciones de la institucion que se la solicito.

XIV, CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Que se acredite mediante la documentacién presentada que el solicitante reside en el Municipio.

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS,

DEPENDENCIA O ENTIDAD: Presidencia Municipal.

AREA O DEPARTAMENTO: Secretaria del Honorable Ayuntamiento.

Plaza Principal, S/N, Zona Centro del Municipio de Huanimaro, Guanajuato, cédigo postal
DOMICILIO (S): 36990.

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

De Lunes a Viernes de 8:30 am a 4:00 pm

XVIl, DATOS ¥ MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

Plaza Principal, S/N, Zona Centro del Municipio de Huanimaro, Guanajuato, cédigo postal

DOMICILIO (8): 36990

TELEFONO (S): 01 (429)6910107




CORREOQ ELECTRONICO (S): secretariah_ayuntamiento@hotmail.com

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA TELEFONO CORREQ ELECTRONICO

Contraloria Municipal. 01 (429)6910107 contraloriahuanimaro@gmail.com

XViIl. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO.

Carta de Origen.

SELLO DE LA DIRECCION.
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